“航运通”年度检查功能
管理部门操作手册

[bookmark: _GoBack]针对2022年度核查开发了PC端功能，管理部门通过APP端及PC端均可方便快捷完成本年度核查工作：
一、账号管理
系统为区、市、县港航管理部门预先开通了主账号，管理人可以在主账号下设若干子账号。
参与2022年度核查的工作人员建议每人配备一个账号，并根据管理部门实名制监管需求，通过【系统管理-用户管理】模块，将“姓名”一栏设置为真实姓名。
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二、年度核查工作
（1）经营者发起年度检查
辖区内需要参与2022年度核查的经营者根据通知要求发起年度检查，管理部门登录PC端账号或登录航运通APP，通过【年度检查-企业年度检查】可查看所有待办列表。可通过上方筛选条件对检查状态进行筛选。
   [image: ]
  [image: ]

（2）管理部门发起年度检查
     管理部门也可直接发起对经营者的年度检查：在年度检查列表页（PC端和APP端均可）右上方点击【新建检查】或【添加】，选择要检查的对象并确认，进入详情页后，管理部门只需输入检查日期和经济指标评分标准，点击保存即创建成功。此时企业端APP该栏目下，会出现年度核查计划，企业按要求填报资料，并保存即可。其中经济指标评分标准目前尚未开通，实际操作中可不填，也可以满分100。
[image: ][image: ]
（3） 年度核查过程
管理部门可以在“检查信息”栏目中，点击企业名称，查看企业基本信息和各类经营资质证书；点击经营船舶，查看船舶的基本信息和各类证书；查看企业填报的经营数据。
管理部门检查完成后，切换至“检查意见”，输入对应检查意见、发现问题和检查结果（可选择通过或不通过），选择检查人员后提交。

[image: ][image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d789b91261a4781947b3cdd18d8956c.jpg]
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（4） 闭环流程
无论检查是否通过，企业都会收到检查结果，并确认。如果检查结果为不通过，则企业可以在整改情况中，输入整改结果或提出异议。管理部门查看整改情况并检查后，再重新给出检查结果。
管理部门收到经营者提交的纸质版核查报告书后，审核盖章。并将盖章后的文件上传至该经营者的2022年度检查项目下。
[image: ][image: ]

三、报表导出及上传
辖区内所有经营者都完成本年度检查工作之后，辖区管理部门可下载统计报表，提交至上级管理部门。
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